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Unter dem Dach des Medizinischen Versorgungszentrums Eisenach GmbH
werden derzeit an verschiedenen Standorten Polikliniken betrieben. Gesellschafter
des Medizinischen Versorgungszentrums ist das St. Georg Klinikum Eisenach
gGmbH. An den Standorten werden Patienten in den Fachbereichen hausarztliche
Versorgung, Urologie, Orthopadie, Gynakologie und Geburtshilfe, Dermatologie,
Neurologie und Psychiatrie, Kinder- und Jugendmedizin, Anasthesie,
Augenheilkunde, Pneumologie, Onkologie sowie Chirurgie behandelt.

Wir suchen fur den Praxisbereich Orthopadie in der MUhlhauserstral3e
ab 01.01.2024 eine

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)
in Teilzeit (30 Stunde/Woche)

Ausschreibungsnummer: MVZ-323

Ihr Aufgabenbereich:
e Assistenz bei arztlicher Diagnostik und Therapie
e Administrative Patientenverwaltung (Rezepte, Uberweisungen,
Terminvergaben etc))
e Ubernahme organisatorischer Aufgaben (EDV, Logistik, etc.)
e Vorbereitung und UnterstUtzung bei der Abrechnung
e Ansprechpartner fur die Patientinnen und Patienten der Poliklinik

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte (m/w/d),
Arzthelfer (m/w/d) oder Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d)

e Ein hohes Maf3 an Flexibilitat, Teamfahigkeit und
Dienstleistungsorientierung

e Eine freundliche Personlichkeit mit ausgepragten kommunikativen
Fahigkeiten

e Abrechnungskenntnisse GOA, EBM

e Erfahrung bei der Organisation einer Arztpraxis oder einer
vergleichbaren Institution

e Fundierter und souveraner Umgang mit EDV-
Arztinformationssystemen, idealerweise Medistar

Wir bieten lhnen:
e Eininteressantes Arbeitsumfeld in einem engagierten Team
e Flexible Arbeitszeiten
e Eine attraktive Verglutung
e Regelmafige Fort- und WeiterbildungsmaBnahmen
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e Dienstfahrrad Leasing (bei unbefristetem Arbeitsvertrag)

e Eisenach ist das wirtschaftliche Zentrum der Region mit einer lebendigen
Innenstadt, vielfaltigen Freizeit- und Kulturangeboten im grinen Herzen
Deutschlands mit optimalen Verkehrsanbindungen. Dazu zahlen die
unmittelbare Lage an der A4 sowie ein ICE-Bahnhof (2 Stunden nach
Frankfurt a. M. und 2,5 Stunden zum Berliner Hbf.), die Landeshauptstadt
Erfurt mit Flughafen ist 30 Minuten mit dem Auto entfernt.

Fur RuUckfragen steht |hnen gerne Frau Heusel unter der Telefonnummer
03691/698-1805 zur Verfugunag.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie
diese bevorzugt in digitaler Form an personalabteilung-mvz@stgeorgklinikum.de.
Aus Sicherheitsgrunden kénnen wir Bewerbungen ausschlie3lich im PDF- oder

Bildformat entgegennehmen.!

Medizinisches Versorgungszentrum Eisenach GmbH
Personalabteilung

MUhlhauser Straf3e 94, 99817 Eisenach

Tel.: 03691/ 698-1020

! Ppostalisch tbermittelte Unterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens nicht zuriickgesandt. |hre Unterlagen
werden datenschutzkonform und ordnungsgeman vernichtet.
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